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Starten und Anmelden

1. Phonix Desktopsymbol anklicken.

2. Mit personlichen Login Daten anmelden.

Navigation

Phénix ~ | Auftrige >

+ e Wi DIAGRAMMBEEREICH

Phonix: Ubersicht Hauptregister und einzelne Entitaten
Kontakte: Aktuelle Entitat, auf der man sich befindet
Suche Uber komplettes Dynamics
Kirzlich angesehene, verwendete Elemente
Neue Infos oder Aktivitaten hinzuflgen
Erweiterte Suche
Einstellungen

Hilfefunktion

NEU: Erstellen eines neuen Datensatzes
LOSCHEN: Léschen eines Datensatzes

Alle dieser Funktionen kdnnen auf den Einzelnen Entitaten, welche weiter unten in der

Anleitung aufgelistet werden, angewendet werden.

Entitaten Ubersicht

Ubersicht aller Phonix Entitaten

Phonix v | Objekte > P D + ¥ © ?
| Phénix |

- S

1 n Verwaltur
] o B
[ sirmen ot [l Avve
L e

Auf allen Entitaten gibt es eine Gesamtibersicht auf welchen neue Datensétze erstellt werden

kdnnen, sowie nach Datensétze gesucht werden kann.
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Adressen

Kontakte: Auf der Kontaktmaske werden Angaben erfasst wie (Anrede, Name,
Kontaktkategorie, Adresse etc.). Zudem wird eine Liste der Auftrage, welche Uber den
Kontakt laufen aufgelistet.

st Firmen: Auf der Firmenmaske werden Angaben erfasst wie (Firmenkategorie,
Firmenname, Adresse, Postleitzahl, Wahrung etc.). Zudem wird ebenso eine Liste der

Auftrage, welche Uber die Firma laufen aufgelistet.

£ Verteilnetzbetreiber: Die Entitat dient als Zuweisung der Postleitzahlen zu den

Verteilnetzbetreiber.

PLZ: Bietet eine Ubersicht jeder PLZ inkl. Ort, Kanton und Land.
v/

Dokumente

Auftrage: Auf der Auftragsmaske werden Angaben erfasst wie (Auftraggeber,
Dienstleistungsart, Objekt, Kontrolle, Fachexperte etc.).

Rechnungen: Auf der Rechnungsmaske werden Angaben erfasst wie (Wé&hrung,

=
- Kunde, Auftrag, Positionsdetails etc.).
Objekt

222 Objekte: Auf der Objektmaske werden Angaben erfasst wie (Objekt, Adressen,
Kontakte, Unterobjekte, etc.). Zudem werden auf der Maske eines Objekts alle

dazugehorigen Auftrage, Kontrollen und Rechnungen aufgelistet.

Kontrolle

s/l Kontrollen: Auf der Kontrollmaske werden Angaben erfasst wie (Objekt, Auftrag,

Messung und Prifung etc.)

E.» Messungen und Prufungen: Auf der Maske der Messungen und Prifungen werden
Angaben erfasst wie (Kontrolle, Objekt, dazugehdrige Unterobjekt, Messwerte, Mangel

etc.).

Benutzeranleitung Phoenix ECB Seite 4 Version 4.0



@ energie

it5solutions GmbH

Verwaltung

"1 Zeiten: Hier werden die Arbeitszeiten ohne Bezug auf einen Auftrag erfasst.

Q Arbeitszeiten (Auswertung): Hier werden alle Zeiterfassungen ausgewertet.
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Prozesse

Kontakt erfassen

1. Offnen Sie die Entitat Kontakte Uber das Dashboard Phonix.

Phénix ~ Objekte >

Einstellungen
Phonix
Adressen Dokumente Objekt Kontrolle Verwaltung
- B2 obi 1 &
E Kontakte Auftrage E‘h‘ Objekte Kontrollen gl Zeiten
Firmen g'a Rechnungen gs\- Messungen und Prif... Arbeitszeiten (Auswe...

B \ereineaberreiber [ Verua
Verteilnetzbetreiber EEI Vertrage

R

2. Fur die Neuerfassung eines Kontaktes driicken Sie auf den «Neu» Button.

Phonix -~ Kontakte »

+ NEU il DIAGRAMMBEREICH ~

+ X?‘«Ile Kontakte v

[J | wvolistindiger Name | Nachname 4 | vorname 4 | st
Abteilung fir Arbeit, Migration und 5.5 Abteilung fir Arbeit, Migration... Ki
Abteilung Infrastruktur Abteilung Infrastruktur Sc
Abteilung Liegenschaften Abteilung Liegenschaften Al
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B seacHERn () SPEICHERN UND SCHUIE. + nNe @ TeLsearcH B SAMMELRECHNUNG
KONTAKTE : KONTAKT Besitzer™
& Doris Sigrist
Neu: Kontakte =

4Zusammenfassung
INFORMATIONEN PAKTURIERUNG

Kontakt Kategorie ™ - - - - - - Sprache® Deutsch Schweizer Franken

ingunc”  30Tage netto

Preisliste™ Preisliste 2021 ech

MARKETING
Kundenschulung Nicht senden

ADRESSE Weihnachten Nicht senden

NOTIZEN AUS MODAN

Pz - B CRIT S, - on [

KOMMUNIKATION
NACHRICHTEN ASSISTENT AKTIVITATEN NOTIZEN
Mobiltelefon - - B -~ -~ EMail

Telefon Privat - - B - R

Telefon Gesehaft Beliebig

Bevorzugte
Kontaktmethode

Es 6ffnet sich eine leere Erfassungsmaske wie auf dem untenstehenden Bild.

3. Ausfullen der Kontaktmaske/Kontaktdaten.
Die folgenden Informationen sind Pflichtfelder und somit zwingend auszufullen:
o Kontaktkategorie
e Anrede
e Nachname
e Sprache

e Adresse Strasse 1

Werden nicht alle Pflichtfelder ausgefillt ist das Speichern des Datensatzes nicht

moglich.

Im optionalen Feld Firma, kann man zu dem Kontakt eine bereits erfasste Firma
verlinken oder Uiber das Feld eine neue Firma erfassen (siehe Erfassung Firma).

Im Bereich Fakturierung werden Standartinformationen abgefullt. Falls diese Angaben
nicht mit den entsprechenden Kundenangaben Ubereinstimmen, kénnen sie von Hand

geandert werden.

Die Felder Anrede 2, Vorname 2 und Nachname 2 werden benétigt Falls der Haushalt
oder die Zieladresse aus zwei verschiedenen Familiennamen besteht (z.B. Loris
Gautschi und Nicole Oberli leben in einem Haushalt)
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In der Sparte Auftrage werden alle mit dem Kontakt verkniupften Auftrage aufgelistet.

4. Speichern Sie den Datensatz Uber den «Speicher» Button Links oben oder Rechts

Unten auf der Maske.
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Firma erfassen

1. Offnen Sie die Entitat Firma Uber das Dashboard Phénix.

Phonix ~ | Objekte >

1§

Adressen Dokumente Objekt Kontrolle Verwaltung

==
Kontakte Auftrige %‘h@l Objekte Kontrollen Zeiten
Firmen — sla Rechnungen @.—!\. Messungen und Prif.. Arbeitszeiten (Auswe...
o= : ' = )
Verteilnetzbetreiber MBI Vertrage

|© ¥

Einstellungen

Phinix

2. Fur die Neuerfassung einer Firma driicken Sie auf den «Neu» Button.

pnoenix

=+ NEU il DIAGRAMMBEREICH ~

+ Alle Firmen ~

(J | Firmenname 4 Firmenzusatz 1 | strasse 1 | pLz/OM,
Arnold & Co. AG Bahnhofstrasse 10 6454 Fli
14 GmbH Liegenschaftsdienst/Reinigungen Kirchweg 17 3038 Kin
2-Rad Goetz Scheidgasse 15 3800 Uni
31, World Logging Championships 2014 Stockmatte 3855 Brit
3HOCH4 ARCHITEKTEM AG Stadtbachstrasse 44 3012 Ber
3l Immnhilisn 463 Karl-Maihans-Strasea 2507 Rie
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3. Es o6ffnet sich eine leere Erfassungsmaske wie auf dem untenstehenden Bild.

qphoenix Phonix «  Fimen 5 Meu:Firma

8 specien ¢ SPECHERNUNDSCHUE.  + NEU O mosenct B SAMMELRECHNUNG

FIRMA Besitzer®
& Doris Sigrist
Neu: Firma -=

+Zusammenfassung

INFORMATIONEN FAKTURIERUNG
Primarer Kontakt
Kategorie * Wahrung * Schweizer Franken -

bedingunt”  30Tage netto KONTAKTE

Preisliste 2021 ech Volstandiger Name Nachname

ADRESSE

Auftragsrabatt
Vertrag

Rechnungen Mwst. [
Frei

Strasse/Nr. * - - - - - MARKETING

Adresszusatz - - - - - Kundenschulung Nicht senden

Postrach - - - - - Weihnachten Nicht senden NOTIZEN AUS MODAN

Pzt i Ont 8 ———| e . B
NACHRICHTEN ASSISTENT AKTIVITATEN NOTIZEN

- Telefon Mobil

Fax

4. Ausfillen der Firmenmaske/Firmendaten.
Die folgenden Informationen sind Pflichtfelder und somit zwingend auszuftillen:
¢ Firmenkategorie
¢ Firmenname
e Adresse Strasse

e Sprache

Werden nicht alle Pflichtfelder ausgefillt ist das Speichern des Datensatzes nicht

madglich.

Die Bewilligungsnummer ist die Installateur Nr. (I-Nr.) aus Modan und ist falls vorhanden

abzufullen.

Der Zentraler Rechnungsempfanger bietet eine Moglichkeit, eine bereits erfasste Firma
zu verknUpfen, welche die Rechnungen erhalten soll. (z.B. Grossbetriebe mit

zentralisierter Rechnungsbearbeitungsstelle wie Marti AG Moosseedorf).

Der Priméare Kontakt und das Kontaktefenster unter diesem, bieten eine Méglichkeit
einen Kontakt zu verknipfen. Das Priméare Kontakt Feld stellt dabei den
Hauptverantwortlichen Kontakt innerhalb der Firma dar. (z.B. meist verwendete
Kontaktperson vor Ort).
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In der Sparte Auftrage werden alle mit der Firma verknipften Auftrage aufgelistet.

5. Speichern Sie den Datensatz Uber den «Speicher» Button Links oben oder rechts

Unten auf der Maske.
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Objekt erfassen

1. Offnen Sie die Entitat Objekt tiber das Dashboard Phonix.

Phonix ~ | Objekte >

Einstellungen

Phénix
Adressen Dokumente Objekt Kontrolle Verwaltung
=

ontakte uftrige yekte ontrollen P eiten

Kontakt Auft %ﬁiotﬂd %1 Kentrol sl Z
% Firmen sla Rechnungen ?_! Messungen und Prif.. Arbeitszeiten (Auswe...
o= : ' = )
Verteilnetzbetreiber ﬂgi Vertrage
K -

2. Fur die Neuerfassung eines Objekts dricken Sie auf den «Neu» Button.

enoenix

+ NEu il DIAGRAMMBEREICH ~

+ Alle Objekte ~

[0 | objekt-Nr~ | Bezeichnung | Anschrift 1 | PLZ/Ort/ Kanton | Eigentiimer
QBJ-702310 Wohnhaus Steinhélzliweg 81 3007 Bern BE Bangerter Se
CBJ-702309 Wohnhaus Mattenweg 10a 2557 Studen BE Emi Wu
CBJ-702308 Wohnhaus Kupfergasse 5 3812 wWilderswil BE Straub Chris
QBJ-702307 Wohnhaus Briinnenstrasse 37 3018 Bern BE Stapfenackel

3. Es offnet sich eine leere Erfassungsmaske wie auf dem untenstehenden Bild

Benutzeranleitung Phoenix ECB Seite 12 Version 4.0
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wl’hoenix PRONIX v | Ok > New Obiek:

B oo £ seeicuenn unp schue +
‘GBJEKT INFORMATIONEN

Neu: Objekt =

uuuuuuuuuuu

4. Ausflllen der Objektmaske/Objektdaten.
Die folgenden Informationen sind Pflichtfelder und somit zwingend auszuftillen:
e Strasse und PLZ
e Bezeichnung
e Gebietszuteilung

e Eigentimer / Rechnungsadresse

Werden nicht alle Pflichtfelder ausgefillt ist das Speichern des Datensatzes nicht

mdglich.

Die Bezeichnung und der Gebaudezusatz schliesst sich zusammen zur Gebaudeart
(z.B. Bezeichnung: Wohnheim, Gebaudezusatz: Nord. Ergibt eine Gebaudeart von:
Wohnheim — Nord).

Die Adressierungen Bestehen aus folgenden Elementen:

o Hauptadresse (Ist der Eigentimer des Objektes)

¢ Rechnungsadresse (Beinhaltet die Adresse, an welche die Rechnungen betreffend
dieses Objekt verschickt werden sollen)

o Weitere Adresse 1 & 2 (Bieten Moglichkeiten weitere relevante Firmen und Kontakte
hinzuzufugen. z.B. Zuséatzlicher Dokumentenempfanger, Elektroinstallateur, usw...)

e Verteilsnetzbetreiber (Ist der Uber die PLZ gezogener Stromlieferant. Falls dieser
angepasst werden muss, kann man mit dem Button «von Objekt tibernehmen»

dieser zur Bearbeitung freigeben)
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o Kontaktperson (z.B. Kontakt vor Ort oder Objektverantwortlicher)

5. Speichern Sie den Datensatz Uber den «Speicher» Button Links oben oder rechts

Unten auf der Maske.
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Ein neues Unterobjekt er6ffnen Sie auf dem Objekt. Merken Sie sich jedes Unterobjekt braucht

ein Stammobjekt (stellen Sie sich das Objekt als Hille und das Unterobjekt als Inhalt vor).

1. Offnen Sie das gewiinschte Objekt, welchem Sie die Unterobjekte zu ordnen wollen,
uber die Entitat Objekt. Nach dem Offnen scrollen Sie runter bis zu dem Register
«Unterobjekte»

2. Zur Erfassung der Unterobjekte stehen Ihnen zwei Optionen zur Verfigung: Assistent
oder Einzeln (a und b).

a. Uber den Assistenten (siehe Bild roter Kreis) haben Sie die Moglichkeit mehrere
Unterobjekte auf einmal zu erfassen.

i. Als erstes Konfigurieren Sie die Hohe des Objektes (Wie viele UG’s,
EG’s, OG’S und DG’s hat das Objekt). Setzten Sie hier die Anzahl in das
passende Feld.

ii. Beider Stockwerklage geben Sie an wie viele Wohnungen/Abteile das
Objekt in der Horizontale besitzt.

iii. Wahlen Sie danach eine geeignete Bezeichnung aus. Falls Sie nicht
Uberall dieselbe Bezeichnung haben, wahlen sie das mit der gréssten
Haufigkeit aus. Die anderen kénnen Sie nach erstellen der Unterobjekte
von Hand in der Tabelle anpassen.

iv. Sobald Sie alle Angaben ausgeflllt haben, schalten Sie das Feld «Start
Assistent» auf JA. Der Assistent wird danach die Erstellung lostreten,

dies kann bei einer grossen Menge einige Sekunden dauern.

v. Button Anfligen, fugt dir eine Allg. Anlage an, falls diese bendtigt wird.

[ Zshler Ni. Stromkunde/Mieter Bezeic... Stockwerklage Kontrollzyklus Eigenttimer - | Rechnungsadresse Weitere Adresse < | Weitere adt A &

------ Peter Schneider Wohnung Attika 20 Jahre Schneider Peter Schneider Peter Widmer Kevin

b. Uber die Einzelerfassung kénnen Sie einzelne Unterobjekte zum Assistenten
Erganzen oder alle bendtigten Unterobjekte auch so erfassen, falls die Menge

Uberschaubar ist.

Benutzeranleitung Phoenix ECB Seite 15 Version 4.0
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Anzahl UG 0

Stockwerklage * Mitte

Unterobjekte
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Klicken Sie hierflr das «+» Symbol auf der rechten Seite der Tabelle an
(siehe Bild roter Pfeil). Danach 6ffnet sich am oberen Bildschirmrand die
Erfassungsmaske fur ein Unterobjekt.
Erganzen Sie nun die Maske mit den nétigen/vorhandenen Informationen.
Die Pflichtfelder auf dieser Maske sind alle schon vorausgefullt, bitte
prufen Sie diese Angaben. Die Adressen werden vom Objekt
tbernommen und kdnnen hier oder spater auf dem Unterobjekt
angepasst werden.
Sobald Sie die Angaben ergénzt, und tberprift haben kénnen Sie auf
«Speichern» klicken. Das erfasste Unterobjekt erscheint danach ebenfalls

in der Tabelle unter dem Assistenten.

Anzahl EG 0 Anzahl OG 0 P 0

trollzyklus * 20 Jahre Bezeichnung * Wohnung Start Assistent Nein

+ =

D Zéhler Nr. Bezeichnung Stockwerkl... Stromkunde/Mieter Kontrollzy... Eigentiimer / o] Cl

Details

Keine Daten verfugbar.

Stromkunde / Mieter Adressen

BGewerbe - Stauffacherstrasse 35 - 3014 Bem

Wohnung

Deutsch 1 =

Nach der Erfassung finden Sie die Unterobjekte in der Tabelle. Falls Sie

Anpassungen tatigen wollen, kdnnen Sie mit einem Doppelklick, auf das

Unterobjekt in der Tabelle zugreifen und dieses bearbeiten.
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Auftrag erfassen

Einen neuen Auftrag ertffnen Sie auf dem Objekt. Ein Auftrag mit einer Kontrolle wird immer im

Zusammenhang mit einem Objekt sein. Das System muss wissen was Sie kontrollieren wollen.

1. Offnen Sie das gewiinschte Objekt, welchem Sie den Auftrag zu ordnen wollen.
Nach dem Offnen scrollen Sie runter bis zu dem Register «Auftrage»
2. Um die Erfassung zu 6ffnen klicken Sie das «+» Symbol auf der rechten Seite der

Tabelle an. Danach 6ffnet sich wie beim Unterobjekt eine Erfassungsmaske am

oberen Bildschirmrand.

thoanlx Phonix v  Objekte > Geschaftshaus-Was.. >

+ neu [& DEAKTIVIEREN 2 CREATE DOCUMENT ) FREIGEBEN
OBJEKT : INFORMATIONEN Objekt-Nr Gedndert am Besitzer™

Geschaftshaus - Wasserwerkgasse 21 - 3000 Bern 8 = ) Pt RSl

Auftrige + @\

Auftrags Nummer 4| Kontrolie Muftrag Hauptobjekt Auftraggeber Fachexperte | statusgrund Beschreibung / |

3. Die Maske beinhaltet bereits die wichtigsten Angaben, welche vom Objekt
ubernommen werden kdnnen (Preisliste, Wahrung, Auftraggeber, usw.). Bitte
Uberprifen Sie diese Angaben und korrigieren Sie diese Falls ndtig. Erganzen Sie
das Formular noch mit der Dienstleistungsart und evtl. mit einer
Vermittlungsprovision.

4. Sobald Sie die Angaben ergénzt und Gberprift haben kénnen Sie auf «Speichern»
klicken. Der erfasste Auftrag erscheint danach in der Tabelle «Auftrage»
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Um nun weiter im Prozess zu kommen respektive die Messungen und Prifungen zu
erfassen gehen Sie weiter zum Punkt «Kontrolle Anpassen inkl. Messungen &

Prifungen erfassen»
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Kontrolle Anpassen inkl. Messungen & Prifungen erfassen

Bei der Erfassung des Auftrages wird je nach Dienstleistungsart eine Kontrolle automatisch

erfasst ohne dass Sie etwas machen mussen. Die Kontrolle erhalt die gleiche Nummer wie der

Auftrag. Mit dieser Kontrolle arbeiten Sie dann wie folgt weiter:

Fur die Anpassung einer Kontrolle respektive um auf die Kontrolle zu gelangen bietet Phonix

Ihnen zwei Moglichkeiten. Sie konnen Uber das Objekt auf den Auftrag zugreifen oder Sie

greifen direkt Gber die Auftrags Entitat darauf zu.

Auf dem Auftrag finden Sie nun im ersten Rechteck oben links das Feld «Kontrolle» (siehe

Bild). Der Text in der Zelle sollte orange hinterlegt sein, und fungiert als Hyperlink in die

Kontrolle. Klicken Sie also diesen Link an, danach gelangen Sie auf die Kontrolimaske. Dort

fahren Sie mit den untenstehenden Punkten fort.

_ +
+ nNeu Ml LOSCHEN @3 EexporT TO WORD 2] CREATE DOCUMENT [¥ RECHNUNG ERSTELLEN [} AUFTRAG STORNIEREN
AUFTRAG
Abnahmekontrolle - Technikraume Autobahntunnel - 30... =
Gesamtbetrag Status® Statusgrund Owner™
8 cHFo.00 Aktiv offen & Doris Sigrist
4 Inhaltstibersicht
Auftrags Nummer B AUF-100157 INFORMATIONEN ZUR VERRECHNUNG UBERSICHT ADRESSEN UND KONTAKTE
Auftrag * 8 Abnahmekontrolle - Technikraume Angebot B cigentomer @ & Bundesamt fir
Autobahntunnel - 3008 Bern
Kundenreferenz 1
Auftraggeber B 8 Rechnungsac & Bur
Kundenreferenz 2 o
ienstleistur "] at
) ) . 8 Objektverant B & 3 Engine
. Kundenreferenz 3
ekt Bk l T T 1
‘ i undenreferenz 4 8 Zusitzlicher & R
Kundenreferenz 4 Dokumenten
rstellt ar 8 05.01.2021 10:46 .
Kundenreferenz 5 B \verteilnetzbe B Energie Wasser Bern ewb
Kontrolle -] \
Beschreibung AK an diversen Autobahntunnel
S DEAKTIVIEREN i LOSCHEN 03 ExPORT TO WORD ] CREATE DOCUMENT 32 ZUWBISEN <) FREIGEBEN % WORKFLOW AUSFUHREN ] DIALOG STARTEN [ BERICHT AUSFUHREN -
KONTROLLEN : INFORMATIONEN Erstellt Erstellt am
B mse & 05012021 1046
AUF-100157 =
Kont
INFORMATIONEN AUSFUHRUNG STATUS
@ aon, trol 05.01 ]
[
8
Messung/Prilfung fiir Unterobjekte erstellen
B @) mein t ] & @) Kontrolle anfigen
Unterobjekte auf Messung und Prif... v ®
N Zahier Nr. (Untercb..| Bezeichnung (Unterobiekt) Stockwerklage (Unt..| Stromkunde/Mieter (Unterobiekd] Status | Mangel Gedruckt | Sibia Gedruckt SiNa Versendet
Benutzeranleitung Phoenix ECB Seite 19 Version 4.0
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1. Wahlen Sie als erstes die Rechnungsadresse aus. Diese Auswahl definiert welche
Unterobjekte mit dieser Kontrolle bearbeitet werden kénnen. ACHTUNG: es kdnnen
nur Unterobjekte mit der gleichen Rechnungsadresse auf der gleichen
Kontrolle/Auftrag sein. Falls die Rechnungsadresse abweicht fur ein Unterobjekt
mussen Sie beim Objekt einen separaten Auftrag mit Kontrolle erfassen.

2. Nach dieser Eingabe 6ffnen sich die Felder unter dem Register «Messungen &
Prifung». Dort haben Sie nun die Wahl fur Alle Unterobjekte der gleichen
Rechnungsadresse (wie oben ausgewahlt) eine Messung & Priifung anzulegen. Dies
tun Sie Uber den Button ganz links. Oder Sie haben die Moglichkeit nur einzelne
Unterobjekte auszuwahlen und eine Messung & Priifung fur diese anzulegen. Dies
machen Sie Uber die Felder Rechts auf der Maske. Wéahlen Sie das gewiinschte

Unterobjekt aus und klicken Sie auf «Kontrolle anfigen»

Messung/Priifung fiir Unterobjekte erstellen

@ Kontrolle anfigen

3. Nach dem Sie einen der beiden vorherigen Varianten durchgefiihrt haben, erscheint
der angelegte Datensatz in der Tabelle. Doppelklicken Sie nun auf die gewilinschte
Messung & Prifung in der Tabelle, welche Sie durchfiihren wollen (das Unterobjekt,

das Sie priifen wollen/sollen). Danach 6ffnet sich die Messung & Priifung Maske.

v

i LoscHen 08 EXPORT TO WORD 2 CREATE DOCUMENT @ WORKFLOW AUSFOHREN [F DIALOG STARTEN B BERICHTAUSFUMREN =  FE FORMULAR-EDITOR
MESSUNG UND PRUFUNG : INFORMATIGNEN

AUF-100145-001 =
Informationen Objekt Angaben

Unterobjekt

04.01.2021 0B:00 04.01.2021 0830 Ja

4. Nun sehen Sie die Angaben der Messung und Prifung im ersten Teil. Sie sehen auf

einen Blick zu welcher Kontrolle, welchem Auftrag, Objekt und Unterobjekt diese
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Messung & Prifung zugeteilt ist. Sie kénnen nun beginnen diesen Datensatz
anzupassen.

5. Im Register «Termin» sehen sie die bereits erfassten Termine fur diese Prufung oder
Sie kénnen einen neuen Termin erfassen. Diese Mdglichkeit haben Sie auch auf
dem Auftrag, jedoch haben Sie so die Mdglichkeit einen Termin flr den ganzen
Auftrag zu erfassen. Oder Sie kdnnen fiir jedes Unterobjekt einen separaten Termin
erfassen, falls diese abweichen. Die Termine welche Sie auf den Messungen &
Prufungen erfassen, werden auch auf dem Auftrag unter dem Register «Termin»
angezeigt.

a. Um einen Termin zu erfassen klicken Sie wie bei den anderen Tabellen auf
das «+» Symbol. Es 6ffnet sich danach eine Erfassungsmaske am oberen

Bildschirmrand.

Zeiterfassung

b. Sie kdnnen unter Planung einen Mitarbeiter hinzufiigen oder &ndern.
ACHTUNG: Das Feld Haupttermin definiert den Termin, welcher auf dem
SiNa angedruckt wird (siehe Bild roter Pfeil).

6. Jetzt sind Sie bereit, um mit den Messungen fortzufahren. Scrollen Sie runter bis
zum Register «SiNa Messwerte — aktuelle Messungen erfassen». Hier kbnnen Sie
nun die Messwerte erfassen oder von einem alten/anderem Auftrag Ubernehmen.

a. Falls Sie Uiber ein «Baugleiches» Unterobjekt oder ein bereits kontrolliertes
Unterobjekt verfiigen, kdnnen Sie den Assistenten im Register «SiNa

Messwerte — kopieren von vorhanden Messwertens» brauchen.
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i. Offnen Sie dieses Register und Wahlen Sie das bereits kontrollierte
Unterobjekt bei der Auswahl «Messung und Prifung» aus.

Vorlage

8 Wohnung - EFH - 8 (@ ) aur verfugung stellen 8 @) alleanfugen

\ I
O Nr. Gruppe ort Kabeltyp m.. Art In.. L-PEIK... L-PEIK... L-NIK.. L-NIK.. IS0 IDiff (... R-PEOQ... A O

Keine Daten verfugbar.

¢ Setel

ii. Mit dem Button «zur Verfiigung stellen» kdnnen Sie die Messwerte
vom Quellunterobjekt noch einmal begutachten. Klicken Sie diesen
Button werden die Quellmesswerte in die Tabelle unter der Auswahl
eingetragen. Klicken Sie nun einen der Messwerte in der Tabelle an
wird er in den Reiter «Messungen» bei den aktuellen Messungen
eingefligt. Dort kbnnen Sie Anfligen driicken, danach wird der
Messwert auf dieses Unterobjekt kopiert. Nutzen Sie diese Funktion
nur wenn wenige Messwerte ibernommen werden. Falls die Mehrheit
der Quellmesswerte Ubernommen werden sollen, gehen sie wie in
Schritt «iii» vor und I6schen Sie die nicht bendétigten danach aus der
Tabelle.

iii. Mit dem Button «Alle anfligen» fligen Sie direkt alle Quellmesswerte
in die Tabelle der aktuellen Messwerte und Sie missen nicht wie bei

«zu Verfligung stellen» die Messwerte einzeln hinzufligen

b. Wurde Ihr Unterobjekt noch nie kontrolliert was zu Beginn sicher der Fall ist
gehen Sie wie folgt vor. Offnen Sie das Register «SiNa Messwerte — aktuelle

Messungen erfassen»
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i. Im Bereich Messungen finden Sie die Felder fur die Erfassung von
neuen Messwerten (siehe Bild roter Kreis). Flllen Sie diese Werte
Gemass lhren Messungen aus und klicken Sie dann auf den Button
«Anfugen» (siehe Bild roter Pfeil). Danach wird der Messwert erfasst

und in der Tabelle «SiNa Messwerte — Listenansicht» angezeigt.

@) excel import

ii. Falls Sie einen Fehler gemacht haben kénnen Sie den bereits
erfassten Messwert auf zwei Arten mutieren/anpassen.

1. Sie koénnen direkt in der Tabelle «SiNa Messwerte-
Listenansicht» die Anpassungen machen.

2. Sie haben die Mdglichkeit die Angaben zurlck in die
Erfassungsfelder zu holen. Klicken Sie dafiir den gewiinschten
Messwert in der Tabelle «SiNa Messwerte — Listenansicht»
an. Danach werden die Angaben wieder abgefillt. Passen Sie
nun die Angaben an und klicken Sie danach auf den Button
«Speichern» (siehe Bild gelber Pfeil). Falls Sie hier «Anfligen»
klicken, wird der Messwert noch einmal neu erfasst (Sie haben
dann den Messwert doppelt).

iii. Zusatzlich haben Sie die Option einen Allgemeinen Zahler
auszuwahlen. Hierfir klicken Sie den zuweisbaren Messwert in der
Tabelle «SiNa Messwerte — Listenansicht» an. Sind die Angaben
wieder in den Erfassungsfeldern kdnnen Sie nun den Button
«Allgemein definieren» drticken. Dies fiihrt einen Prozess aus, der
den Messwert auf alle anderen Messungen und Prifungen dieser
Kontrolle kopiert. Sie finden danach eine Kopie dieses Messwertes
auf den anderen Messungen & Prifungen.

iv. Der Button «neu Nummerieren» fuhrt einen Prozess aus, welcher die

Messwerte in der Tabelle neu nummeriert.
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v. Mit dem Button «Aufrdumen» kénnen Sie die Erfassungsfelder leeren,

falls diese Angaben erhalten, welche Sie nicht benétigen.

4SiNa Messwerte - aktuelle Messung erfassen

Messungen

Sort. Nr. 7 mm2 315 1K max 1500 Flin () 13

Gruppe 7 Art RCBO-C 1K min 340 Fllan (mA) 30

Ort Obergeschoss Nord - Beleuchtung und In (A} 13 150 >999 Fl Zeit 29
Steekdosen

Kabeltyp T-Leiter IDiff (mA) S @ ) Anfugen

@ et @ ) Kursiv @ D oceb @ ) rot

(@) speichern (@ ) Aligemein definieren (@) neu Nummerieren @ ) ufraumen

@ ) Excel mport

4SiNa Messwerte - Listenansicht
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7. Nach dem die Messungen erfasst wurden, knnen Sie weiter zu den SiNa Angaben.
Scrollen Sie hier fur bis zu dem Register «SiNa Angaben». Sie haben auch hier
wieder die Mdglichkeit die Angaben von einem bestehenden Unterobjekt zu
Ubernehmen. Gehen Sie hierzu in das Register «SiNa Angaben — kopieren von

vorhandenen Angabenx, Hier haben Sie nur die Option Alle Angaben zu kopieren.

Vorlage

T @A\\eanﬁigen

8. Falls Sie eine Neuerfassung vor sich haben kénnen Sie wie folgt vorgehen:

a. Offnen Sie das Register «SiNa Angaben». Hier finden Sie unter den
Bereichen Kontrollumfang, Sichtprifung, Funktionsprifung und Messung,
Kontrolle Gemass, Schaltgeratekombination und Beilagen die gewohnten
Felder aus dem Modan, fillen Sie diese mit Ihrer Expertise aus. Die
Messgerate geben Sie wie im néchsten Punkt erklart ein.

b. Fur die Messgeréte hinzuzufiigen gehen Sie zum Bereich Verwendete
Messgeréate im Register «SiNa Angaben». Klicken Sie hier ebenfalls auf das
«+» Symbol. Jedoch wird sich hier nicht eine Erfassungsmaske 06ffnen,
sondern eine Suchbalken in der Tabelle. Suchen Sie nun mit Threm Kirzel
oder dem Namen des Messgerates den benétigten Datensatz. Am
schnellsten finden Sie die Messgerate mi lhrem Kirzel und einem Sternchen
«*» nach dem Kirzel. Haben Sie das Messgerat gefunden wéhlen Sie dieses
mit einem Klickdarauf aus.

i. Externe Messgerate werden unter dem Bereich Externes Messgerat

von Hand eingetragen.
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9. Haben Sie erfolgreich alle Angaben ausgeflllt konnen Sie nun weiter fahren mit der

Mangel Erfassung nur, falls Mangel vorhanden sind. Gehen Sie hierzu zum Register

«Mangel — Erfassen». Sie haben auch hier wieder die Mdglichkeit von einer

bestehenden Kontrolle die Daten zu tGbernehmen. Hier fir benétigen Sie das

Register «Mangel — kopieren von anderem Auftrag» und gehen Sie gleich vor wie bei

den Messwerten. Bei einer neuen Erfassung gehen Sie gemass den folgenden

Punkten vor:

Mangel erfassen

(@) anfugen (@ ) speichern
@ ) rett @ D kursiv

Erfasste Mangel Deutsch v

[m] N, ot

+ =
H ¢

a. Wahlen Sie Uber das Feld «Ort Wahlen» einen Mangelort aus der Datenbank

aus. Der Ort wird nun in das untere Feld kopiert, dort kdnnen Sie nun noch

Anderungen vornehmen. Sie kdnnen jedoch nicht direkt in diese Zelle

schreiben, ohne vorher einen Ort ausgewahlt zu haben.

b. Wahlen Sie nun tber die Suche den Méangeltext aus. Sie kbnnen diesen Uber

den Code/Nr. finden. Auch hier, wie beim Ort, knnen Sie noch Erganzungen

im Feld unterhalb der Suche eintragen.

c. Haben Sie Alle Angaben getroffen, kbnnen Sie den Mangel Uber den Button

«Anfugen» erstellen. Wurde der Mangel erfasst finden Sie diesen in der

Tabelle unterhalb der Buttons.

d. Falls Sie einen Fehler gemacht haben oder den Mangel noch bearbeiten

mdochten, konnen Sie lhn in der Tabelle auswahlen und genau gleich wie bei

den Messwerten kommen die Angaben zurtick in die Erfassungsfelder. Sie

kénnen nun die Mutationen vornehmen (inkl. Farbe und Schrift). Haben Sie

Ihre Angaben angepasst oder ein Designelement hinzugefiigt kdnnen Sie

nun auf den Button «Speichern» klicken und die Mutationen werden

tibernommen und gespeichert.

Benutzeranleitung Phoenix ECB

Seite 26

Version 4.0



energie

it5solutions GmbH

e. Ein Méangel Bild kénnen Sie auf dem Mangel selbst hinterlegen.
Doppelklicken Sie daftir auf den Mangel. Nun 6ffnet sich der Mangel
Datensatz und Sie kénnen das Bild per Drag & Drop in das vorgesehene Feld

einflgen.

[ DEAKTIVIEREN W LOSCHEN @ EXPORT TO WORD ‘& CREATE DOCUMENT & VERARBEITEN ~ iﬁ ZUWEISEN € FREIGEBEN @ LINK PER E-MAIL SENDEN
MANGEL : INFORMATIONEN

MA-0001004 =

4 Allgemein
Mangel ID & MA-0001004
Messung und Prifung AUF-100138-001
ort Text Beschreibung
1.UG Haptverteilung 0105 test
Ort Text
1.UG Haptverteilung Hausanschlisse dirfen nicht in nassen, korrosionsgefahrdeten oder
feuergefahrdeten Raumen erstellt werden. Der bestehende Anschluss ist
entsprechend zu versetzen. NIN 4.3.2.5.4
Nr.
1
Hervorgehoben e e
Mangelbild + add Remove View Thumbnail Set Default SetRecord Image | [ PasteImage () Remove Overlay

Mangel erfassen

Franzésisch anzeigen Italienisch anzeigen

Ferrratien

@ Anfagen @ Speichern @ Neu nummerieren
@ Fett @ Kursiv @ Gelb

Erfasste Mangel Deutsch v

O Ne T Ort Text Beschreibung Colors
1 Untergeschoss - Eingang - Hauptverteilung Haupt- und Unterverteilungen, Wohnungsverteiler ...
2 Untergeschoss - Eingang - Hauptverteilung Die Legende bei der Schaltgerstekombination fehlt ...
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Ausdruck Sina + Mangelprotokoll

1. Kilick auf die betreffende Messung und Prifung.

_ N . L2
W LOSCHEN @ EXPORT TO WORD *é CREATE DOCUMENT @ ADRESSEN NEU LADEN @ WORKFLOW AUSFUHREN DIALOG STARTEN [FI BERICHT AUSFUHREN ~ FORMULAR-EDITOR
MESSUNG UND PRUFUNG : INFORMATIONEN Objekt Unterobjekt
— Wohnhaus - Stadtgraben 6a Allgemeine Anlagen -
AUF-101650-001 = - 3235 Erlach Ferienhaus - Urs Andres
4 Allgemein
Informationen Objekt AKTIVITATEN NOTIZEN
Name 8 AUF-101650-001 Kontrolle @ AUF-101650 Objekt @ Wohnhaus - Stadtgraben 6a - 3235 Erlach
Notiz eingeben
Auftrag 8 Periodische Kontrolle - Stadtgraben 6a - 3235 Erlach
Unterobjekt
Status Unterobjekt 8 Allgemeine Anlagen - Ferienhaus - Urs Andres
Status Offen Zahler Nr. BKW 10435799
E-Mailempfanger Angaben Es qibt keine Notize
Hauptadresse 8 BB Andres Urs Avisiert e SiNa Versendet
Rechnungsadresse @ B Andres Urs Behebungsanzeige -~ SiNa Gedruckt
Weitere Adresse 1 @ [y Elektra Ins Mangel Anzahl 0 Mangel Gedruckt

Weitere Adresse 2 @ R Baillif Christoph
Verteilnetzbetreiber @ BKW Energie AG

Andere

» Termin

» SiNa Messwerte - kopieren von vorhanden Messwerten

2. Uberprifen, ob alle Messwerte/Mangel erfasst sind.

3. Klick auf «Create Document»

M LOSCHEN @3 EXPORT TO WORD & CREATE DOCUMENT

MESSUNG UND PRUFUNG : INFORMATIONEN

AUF-101650-001 -=

4 Allgemein
Informationen

Mame 8 AUF-101650-001 Kontrolle & AUF-101650
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4. Kilick auf den gewiinschten Dienst (siehe blaue Felder).

DocumentsCorePack Dialog

Erzeugt ein Dokument basierend auf CRM Datensitzen. Klicken Sie hier urmn zu sehen wie Sie Vorlagen

01650 erstellen :
otiz e

ch

lSearch

Ich méchte selbst entscheiden (nicht verftigbar fiir Benutzer)

Wahlen Sie diesen Schritt, umn alle Optionen fir die Dokurmnentengenerierung selbst zu wahlen.

Sicherheitsnachweis Vorschau

m
[5g]
(Fl

Sicherheitsnachweis Vorschau

Sicherheitsnachweis per Mail

Sicherheitsnachweis per Mail

Sicherheitsnachweis archivieren (Ablage in Notizen)

Weiter Abbrechen

Beispiel wird fortgefihrt mit (Sicherheitsnachweis per Mail)
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DocumentsCorePack Dialog
Erzeugt ein Dokument basierend auf CRM Datensétzen, Klicken Sie hier um zu sehen wie 5ie Vorlagen
erstellen

tiz eir

Sicherheitsnachweis Entwurf | Deu;x( w

i
w

[T%]

| Abbrechen

| Weiter

5. Sprache auswahlen (siehe roter Kreis)

6. Weiter

DocumentsCorePack Dialog

Erzeugt ein Dokument basierend auf CRM Datensétzen, Klicken Sie hier um zu sehen wie Sie Vorlagen

erstellen

e

Absender Altueller Benutzer

-
¥

energiecheck bern ag
Empfanger i i
E-Mail Vierlage Keine Auswahl ~

Weiter Abbrechen

7. Mdglichkeit eine Emailvorlage und Empfanger zu wahlen.

8. weiter

Version 4.0
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DocumentsCorePack Dialog % AKTIVITA

Erzeugt ein Dokument basierend auf CRM Datensatzen. Klicken Sie hier urm zu sehen wie Sie Vorlagen
erstellen —
tiz eingeben

Hier kénnen Sie lhr Dokument ansehen,

@,B Dateianlage
D Sicherheitsnachweis AUF-101650-001.pdf (123'144
Byte(s)) Preview

Dateina...

T
w

w0,

m
= |
m

Klicken Sie auf "Fertig" um mit folgenden Schritten fortzufahren
- Als E-Mail Anhang hinzufiigen

Fertig Abbrechen i

9. Klick auf Preview, um den Sicherheitsnachweis anzuschauen bzw. zu kontrollieren.

10. Fertig und E-Mail mit Anhang wird generiert.
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Ausdruck Sammelmangelprotokoll

1. Klick auf den Auftrag, auf dem man das Sammelmangelprotokoll erstellen will.

+ NEU ﬁ LOSCHEN ﬁ EXPORT TO WORD ﬁ—ﬁ CREATE DOCUMENT 3 VERRECHENBAR D RECHNUNG ERSTELLEN E; AUFTRAG STORNIEREN
AUFTRAG Gesamtbetrag Status™
, , B CHF1'033.92 Aktiv
Schluss & Abnahmekontrolle - Grand'Rue 58 - 2603 Péry -=
4 |nhaltstbersicht
Auftrags Nummer @ AUF-100145 INFORMATIONEN ZUR VERRECHNUNG UBERSICHT
Auftrag * 8 Schluss & Abnahmekontrolle - Grand'Rue 58 - 2603 Péry Angebot e 8 Eigentam
Auftraggeber ™ BB Jashari Armend Kundenreferenz oo 8  Rechnunc
Dienstleistungsart * Schluss & Abnahmekontrolle Kundenreferenz 1 B 8  Elektroin:
Objekt * Wohnhaus - Grand'Rue 58 - 2603 Péry Kundenreferenz 2 = 8 Zusatzlicr
Dokumer
Erstellt am 8 04.01.2021 15:38 Kundenreferenz 3 =
8 Verteilnet
Kontrolle 8 AUF-100145 Kundenreferenz 4 = N
2. Klick auf «Create Document» (Siehe roter Pfeil).
4+ NEU M LOSCHEN @3 EXPORT TO WORD 5 CREATE DOCUMENT

AUFTRAG

»chluss & Abnahmekontrolle - Grand'Rue 58 - 2603 Pery

Inhaltsibersicht

Auftrags Nummer 8 AUE-100145 INFORN
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Danach 6ffnet sich folgendes Fenster

3. Klick auf Sammelméangelprotokoll per Mail Deutsch (Siehe roter Pfeil)

DocumentsCorePack Dialog x
Erzeugt ein Dokumnent basierend auf CRM Datensatzen. Klicken Sie hier um zu sehen wie Sie Vorlagen
erstellen
~
Search | P

Ich machte selbst entscheiden (verfligbar fiir Benutzer)

Wihlen Sie diesen Schritt, um alle Optionen fir die Dokumentengenerierung selbst zu wahlen.

Sammelméngelprotokoll per Mail Deutsch

Sammelmingelprotokoll per Mail Deutsch

Sammelméngelprotokoll archivieren Deutsch

Sammelmangelprotokoll archivieren Deutsch

Sammelmangelprotokoll per Mail Franzosisch

| Weiter Abbrechen
4. Klick auf Weiter
DocumentsCorePack Dialog *
Erzeugt ein Dokument basierend auf CRM Datensitzen. Klicken Sie hier um zu sehen wie Sie Vorlagen
erstellen
energiecheck bern ag *
Empfanger (it3lg_auftrag_emailempfaengerech)
Weiter Abbrechen
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Erzeugt ein Dekument basierend auf CRM Datensatzen. Klicken Sie hier um zu sehen wie Sie Vorlagen

erstellen

Hier kannen Sie lhr Dokurnent ansehen,

@,ﬂ Dateianlage

D sammelmangelprotokoll AUF-100145Wohnhaus -
Grand 'Rue 58 - 2603 Péry.pdf (252'114 Byte(s))

Dateina...

Klicken Sie auf "Fertig" um mit folgenden Schritten fortzufahren

- Als E-Mail Anhang hinzufigen

Fertig

Preview

Abbrechen

energie

5. Klick auf Preview, um das Sammel-Mangelprotokoll anzuschauen bzw. zu kontrollieren.

6. Fertig und E-Mail mit Anhang wird generiert.
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Dokumente in Notizen anhadngen

1. Klick auf den betreffenden Auftrag.

energie

4+ Neu M LOSCHEN @ EXPORT TO WORD & CREATE DOCUMENT @ VERRECHENBAR [ RECHNUNG ERSTELLEN [; AUFTRAG STORNIEREN B NEU BERECHNEN - roeA
AUFTRAG Gesamtbetrag Status™ Statusgrund Owner™
Periodische Kontrolle - Nabehouleweg 26 - 3214 Ulmiz = S A feminiert B ez
4Inhaltsiibersicht '

Auftrags Nummer @ AUF-101649 INFORMATIONEN ZUR VERRECHNUNG UBERSICHT ADRESSEN UND KONTAKTE

Auftrag * 8 Periodische Kontrolle - Nabehouleweg 26 - 3214 Ulmiz Angebot o R Eigentamer & BR Wali Ernst & Brigitta

Auftraggeber " BB Walti Ernst & Brigitta Kundenreferenz e - B Rechnungsadresst B Winkelmann elektro ag

Dienstleistungsart * Periodische Kontrolle Kundenreferenz 1 e | @ Hektroinstallateur @ B Winkelmann elektro ag

Objekt* 8 Wohnhaus - Nabehouleweg 26 - 3214 Ulmiz Kundenreferenz 2 i a 8 - .

Erstelit am 829032021 14:06 Kundenreferenz 3

Kontrolle B AUF-101649 Kundenreferenz 4

Kundenreferenz 5

Verteilnetzbetrein B Groupe E SA

AKTIVITATEN

NOTIZEN

AUSFUHRUNG

Beschreibung
Fachexperte * Salvatore Margani
Ausfiihrungsdatum * 29,03.2021

Keine Datelausgawanit
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Unter der Rubrik Notizen kénnen die Dokumente abgelegt werden (siehe roter Kreis).

AKTIVITATEN MOTIZEN

Motiz eingeben

2. Klick in das Feld «Notiz eingeben».

Danach erscheint das Feld Titel.
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AKTIVITATEN MNOTIZEN

Titel

M | Anfligen

W

3. Kilick auf die Buroklammer

Danach erscheint das Feld «Durchsuchen»

AKTIVITATEN NOTIZEN

Titel

Motiz eingeben

0 Durd1sud1v.=_~vr< Keine Datei ausgewdhlt. >

4. Kilick auf das Feld «Durchsuchen»
Danach erscheinen alle eure Laufwerke, auf die Ihr Zugriff habt.

5. Das dazugehdrige Dokument auswahlen.
6. Klick auf den Button «Fertig» (siehe Roter Kreis oben)

7. Speichern. (Mdglichkeit besteht, auf der Messung und Prifung dasselbe zu tun).
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Zeiterfassung

1. Offnen der Entitat Zeiten Uber das Phoenix Dashboard.

Adressen Dokumente Objekt Kontrolle Verwaltung

E Hontakts Auftrige %‘E‘é}; Dipjeite Kontrofien Zsitan <
= =

Firmeen E'E Rechnungen .,E_J hleszungen und Prif... @ Arpstizstan [Auswe.

f ‘ertelnetzostreloer Tgi ertrige Ea Zshlungzsingdnge

PheGinitx

2. Klicken auf Neu +

+ new I'n] LOSCHEN - ’.. EXPORTIEREN NACH EX... i DATEN IMPORTIEREN lll DIAGRAMMBEREICH =
# 03_Marz
O | Beginn & | Ende | Stunden | Betreff | Fahrizeit | km | Kontrollz

3. Ausfullen der Pflichtfelder (AE Typ und Beginn)
B seuicen £ SPEICHERN UND SCHLIE... + new
NEL; Zelt =
«Allgemein
8 Stund Bom il
ET) D BEM e eeaeeeeemecmemeeeeemeeeaneiaaans

4. Madglichkeit Uber das Feld Ende die Zeit festzulegen oder Uber das Feld Minuten.
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PRONIX v | Zeten > NewZet
B seucen £ SPEXCHERN UND SCHLIE... + neu
ZEIT : INFORMATIONEN
Neu: Zeit =
+Allgemein
B Stunden 8 0000
e 0
£ 03.2021 08:00
Ende
MG GO N e S S e R e S S S S S e
5. Speichern
# 03_Marz v
| Betreff | Febrtzsit | km | Kontrolizsit | Mangel | Administration | Auftrag Ansicht
Sekretariat
Sekretariat
010320210715 010320211215 0500 Seletarist

6. Ubersicht aller erfassten Zeiten / Moglichkeit zu Filtern nach dem Monat lber die

diversen Ansichten (siehe roter Pfeil)

7. Kilick auf Entitat Arbeitszeiten (Auswertung)
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Phani

Adressen Dokumente Objekt Kontrolle Verwaltung

==
E Hontakte Auftrdge %‘h@' Digjexte Kontrofien Zsitan
E Firmeen __.'B Rechnungen ?! hleszungen und Prif... Arpstizstan [Auswe.
‘ertslnetrostreioer E ertrdge E_é Zshiungzsingdngs \
. =]

8. Klick auf Benutzer

O,  EXPORTIEREN NACH EX... ¥ DATEN IMPORTIEREN all ClaGRAMMEEREICH -

« Aktive Arbeitszeiten pro Mitarbeiter (Auswertung) ¥

O | Mitarbeiter + | RazSaldo | GlazSakdo | FerienSaldo | Pemsumin%..| Geindertam |

ete Hani 224 481 3450 B0 01.03.2021 1639

9. Madglichkeit nach einem Datum zu Filtern (siehe rote Pfeile unten)

[ oeaxmvieRa 5 creaTe poCuMENT ) woRD-voRLAGEN -

Mirajete Hani =

4 Allgemein

01.02.2021 bis 28.02.2021 Schnellauswahl Letzter ganzer Monat Verbereiten @) vorbersiten

Arbeitszeit a1322 Sollzeit a1 Differenz @425 Anzahl Tage 820

» Diagramme

4 Arbeitszeiten

Gruppieren nach: | {ksing Gruppisru

O | 7er. © - | Beschreibung - | Auftrag - | Stunden -
ouge2021 Selretarat Intem =
oioez0z Selrecariat [ 515
ouge2021 Selretarat Intem =
oioez0z Selrecariat [ o35
ezo22021 Selretarat Intem =
oz 2021 Selrecariat [ o500

03022021 Sekrerzriat Intem

10. Auflistung von samtlichen erfassten Zeiten innerhalb des oben angegebenen
Zeitraums (siehe roter Kreis oben).
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Zahlungseingange erfassen

1. Klick auf Entitat Zahlungseingéange

Dispaosition Marketing nstellungen

Adressen Dokumente Objekt Kontrolle Méangel & SiNa Verwaltung

=
Kontakte Auftrige E‘he‘ Objekte Kontrollen @ Mangel
Firmen Rechnungen E@ Sicherheitsnachweise Arbeitszeiten (Auswe..
= ) ) )
ﬁ Verteilnetzhetreiber E‘ Vertrage Mangeltexte Textbausteine

;@1 PLZ ﬁ Mangel Bilder Q Schutzsysteme
E@ Zahlungseingange
— ]

Zeiten

Danach erscheint folgende Ansicht

+ nNev WM LOSCHEN - = ZAHLUNGSDATEI HOCHL... [F] BERICHT AUSFUHREN ~ EXCEL-VORLAGEN ~ @_, EXPORTIEREN NACH EX...

+ Alle Zahlungseingange

[J | Rechnungs-ID (Rechn...| Rechnungsempfanger (Rechnu..| Betrag | Bezahltam | Referenznummer | status ~ | Erstellt ar
RE-300220 EnergyCOptimizer GmbH 663.45 07.04.2021 944916000000000000003002205 Zugewiesen 08
RE-300221 EnergyCptimizer GmbH 663,45 07.04.2021 944916000000000000003002210 Zugewiesen 08
RE-300225 EnergyCptimizer GmiH 663,45 07.04.2021 944916000000000000003002252 Zugewiesen 08
RE-300195 Mari Simon 333.85 07.04.2021 944916000000000000003001950 Zugewiesen 08
RE-300219 EnergyOptimizer GmbH 663.45 07.04.2021 944916000000000000003002195 Zugewiesen 08
RE-300224 EnergyOptimizer GmbH 663.45 07.04.2021 944916000000000000003002244 Zugewiesen 08
RE-300265 Haslebacher René 1'130.85 06.04.2021 944916000000000000003002659 Zugewiesen 08
RE-200274 EnergyOptimizer GmbH 663,43 07.04.2021 0944916000000000000002002741 Zugewiesen 08
RE-300161 Frau Margrit Wittwer, Bern 366.20 07.04.2021 944916000000000000003001617 Zugewiesen 08
RE-300343 Kiing Hugo 382.85 06.04.2021 944916000000000000003003433 Zugewiesen 08
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2. Klick auf Neu

B SPEICHERN B’ SPEICHERN UND SCHLIE... + nNeu
ZAHLUNGSEINGANG : INFORMATIONEN

Neu: Zahlungseingang =

4 Allgemein

5

it5solutions GmbH

FORMULAR-EDITOR

energie

Mame * 3¢ L R R PR PRRRE

- * [ -
Besitzer & IT5 Admin

.v11 Datei Hochladen

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewshlt.

Danach erscheint folgende Maske.

3. Zahlungseingang benennen.
4. Kilick auf Durchsuchen (Siehe roter Pfeil)
5. Betreffendes Dokument aus dem Laufwerk anwahlen.
6. Speichern
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@ energie@
it5solutions GmbH

Kontakt und Support

Hotline: Tel. +41 32 331 11 31

Mo - Fr
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tel:+41%2032%20331%2011%2031

@ energie

it5solutions GmbH

08:30 - 12:00
13:30-17:00

Email: phoenix(at)it5solutions.ch

Webseite: https://www.it5solutions.ch/phoenix-support

Im Notfall ausserhalb der Geschaftszeiten, kontaktieren Sie L. Gautschi unter der Nummer:

079599 73 75
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